



[bookmark: _Toc30866][bookmark: _Toc523849387][bookmark: _Toc469][bookmark: _Toc493505568]重庆化工职业学院不相容岗位分离办法
（渝化职院〔2019〕52号）
[bookmark: _GoBack]为贯彻执行国家财经法律法规和规章制度，维护国有资产安全完整，堵塞管理漏洞，提高重庆化工职业学院财务管理水平和会计信息质量，确保资金安全。必须加强单位的财务制约与监督，合理设置会计岗位，做到不相容岗位必须相互分离。
第一条  预算管理的不相容岗位至少包括以下内容：
（一）预算编制方案的制定与审核；
（二）预算的编制与审批；
（三）预算的审批与执行；
（四）预算的执行与评价；
（五）预算的评价与考核；
（六）预算的执行与监督。
第二条  收入管理的不相容岗位至少包括以下内容：
（一）财政拨款资金的收款确认与账务处理；
（二）收入业务的执行与检查监督；
（三）收入预算的编制与审批；
（四）票据的使用与保管。
第三条  支出管理的不相容岗位至少包括以下内容：
（一）单位内支出控制标准的制定与执行；
（二）支出的申请与审批；
（三）支出的执行与会计记录；
（四）支出的执行与检查监督；
（五）支出的执行与考核；
（六）支出的会计记录与评价考核。
第四条  政府采购管理的不相容岗位至少包括以下内容：
（一）政府采购预算、计划的编制与审批；
（二）采购计划的执行与评审。
第五条  资产控制流程涉及的不相容岗位至少包括以下内容：
（一）货币资金支付的审批与执行；
（二）货币资金的保管与盘点清查；
（三）货币资金的会计记录与审计监督；
（四）银行账户开立及撤销的申请与审核；
（五）公务卡的开立及销毁的申请与审核；
（六）资产配置及处置的申请与审核；
（七）资产的配置与验收。
第六条  建设项目管理流程涉及的不相容岗位至少包括以下内容：
（一）项目建议和可行性研究与项目决策；
（二）概预算编制与审核；
（三）项目实施与价款支付；
（四）竣工决算与竣工审计。
第七条  合同控制流程涉及的不相容职责主要包括：
（一）供应商调查与批准；
（二）合同谈判与审批；
（三）合同执行与付款。
第八条  财务电子信息管理的不相容岗位至少包括以下内容：
（一）软件开发与系统操作；
（二）系统操作与系统维护；
（三）系统操作、系统维护与档案保管。
第九条  本办法自印发之日起执行。
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